
 

 

Zadávací podmínky poptávkového řízení: 

Kancelářské a hygienické potřeby pro rok 2025 

Zadavatel: 

Název:  Mateřská škola a Speciálně pedagogického centrum Jihlava, příspěvková organizace 

Oprávněný zástupce zadavatele: PhDr. Ljubica Váchová Nováková, ředitelka 

Zřizovatel:    Statutární město Jihlava 

Právní forma: příspěvková organizace vedená v Rejstříku škol a školských zařízení 

IČ/DIČ:    634 38 933 

Sídlo:     Demlova 3608/28, Jihlava, PSČ 586 01      

Webový portál:      www.msdemlova.cz 

Všeobecně k výzvě: 

Každý z uchazečů může podat pouze jednu nabídku. 

Předmět poptávky: 

Předmětem plnění poptávkového řízení je dodávka kancelářských a hygienických potřeb pro 

MŠ a Speciálně pedagogické centrum Jihlava, Demlova 3608/28, 586 01 Jihlava, pro období 

1/2025 - 12/2025 a dodržení nabídkových cen po uvedenou dobu. 
 

Místo, lhůta a způsoby pro podání nabídky: 

Nabídky budou doručeny v obálkách označených nápisem: Poptávkové řízení na zakázku 

„Kancelářské a hygienické potřeby pro rok 2025“, s uvedením názvu dodavatele a jeho adresy 

sídla. Nabídky budou uloženy v zalepené obálce. 

 

Způsob poštou 

Nabídky budou zaslány poštou na adresu: MŠ a SPC Jihlava, příspěvková organizace, Demlova 

3608/28, 586 01 Jihlava 

nebo 

Způsob datovou schránkou 

DS 7drncsv 

nebo 

Způsob osobně 

Osobní předání v MŠ a SPC Jihlava, příspěvkové organizaci, na adrese Demlova 28, 586 01, 

Jihlava. 

 

Podání nabídky prostřednictvím e-mailu se nepřipouští. 

Mateřská škola a Speciálně pedagogické centrum 
Jihlava, příspěvková organizace 
Demlova 3608/28, 586 01, tel.: 567 570 052,                                       

e-mail: majerova@msdemlova.cz 
 

http://www.msdemlova.cz/
mailto:majerova@msdemlova.cz


Soutěžní lhůta začíná dnem 19.12.2024 a končí dnem 3. 1. 2025 ve 12.00 hod. Lhůta pro 

podání nabídek končí dnem 3. 1. 2025 ve 12.00 hodin. 

 

Po tomto termínu a hodině nebudou nabídky přijímány. 

Rozhodné údaje pro poptávkové řízení jsou údaje uvedené na doručené nabídce u zadavatele. 

Zadavatel označí každou doručenou nabídku datem a časem doručení. Nabídky doručené po 

termínu se neotevřené uloží v dokumentaci daného poptávkového řízení. V případě vyžádání 

dodavatele bude opožděná nabídka vrácena zhotoviteli nabídky, který si ji vyzvedne u 

zadavatele. 

 

Zadavatel nezodpovídá za zdržení, případně za nedoručení nabídky uchazeče zaviněné poštou, 

technickým vybavením uchazeče či třetí osobou.  

 

Kritérium hodnocení nabídek: 

- nejnižší nabídková cena 

 

Uchazeč ve své nabídce uvede nabídkovou cenu v položkovém rozpočtu. Rozhodná výše 

nabídkové ceny pro hodnocení nabídek je cena celkem v Kč platné sazby DPH. 

 

Způsob zpracování nabídky: 

Vyplněný list zadávací dokumentace – příloha č.1 zadávací dokumentace. Vyplněný list 

zadávací dokumentace zašlete spolu s nabídkou. 

Cenovou nabídku v rozsahu zadávacích podmínek- příloha č.2 zadávací dokumentace. 

 

Nabídka musí obsahovat: 

 

• Jednotkovou nabídkovou cenu v Kč včetně DPH 

• Celkovou cenu v Kč včetně DPH 

 

 

Nabídková cena bude uvedena jako cena konečná, maximální a nejvýše přípustná, platná po 

celou dobu plnění zakázky. 

 

Platební podmínky: 

Fakturace bude probíhat na základě dodavatelem vystavené faktury po dodání zboží. 

 

Další podmínky: 

Zadavatel si vyhrazuje právo v průběhu poptávkového řízení změnit, upřesnit nebo doplnit 

podmínky a to písemně a všem účastníkům shodně. 

 

Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout všechny předložené nabídky a neuzavřít s žádným 

uchazečem smluvní vztah. 

 

Zadavatel si vyhrazuje právo poptávkové řízení zrušit. 

 

Uchazeč nesmí obchodní, ani technické informace získané z podkladů pro zpracování nabídky 

pro zadání poptávkového řízení přenechat k dispozici třetím osobám bez písemného souhlasu 

zadavatele a tyto informace nesmí použít pro jiné účely než pro plnění podmínek pro zadání 

předmětné zakázky. 

 



 

Zadavatel si vyhrazuje právo omezit rozsah poptávkového řízení. 

 

Zadavatel předložené nabídky nevrací. 

 

Náklady spojené se zpracováním nabídky zadavatel uchazečům nehradí. 

Doplňující informace je možno vyžádat:  

Věra Majerová, tel: 567 570 043, E-mail: majerova@msdemlova.cz 

 

V Jihlavě, dne 19. 12. 2024 

 

 

 

              PhDr. Ljubica Váchová Nováková 

                     ředitelka školy 
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Kancelářské a hygienické potřeby pro rok 2025 

Veřejný zadavatel:  Mateřská škola a Speciálně pedagogické centrum Jihlava, 

příspěvková organizace, Demlova 28, Jihlava 586 01 

Uchazeč: 

Název:  

Právní forma:  

IČ:  DIČ:   

Sídlo/místo podnikání:  

Stát:  

Oprávněný zástupce uchazeče:   

Kontaktní osoba oprávněná jednat za 

uchazeče: 

 

tel.:  

e-mail:  

www:    
 číslo datové 

schránky: 

   

  
 

 

 

 

 

 

 

Příloha č. 1                              KRYCÍ LIST 



Příloha č. 2 

ZADÁVACÍ PODMÍNKY POPTÁVKOVÉHO ŘÍZENÍ 

 

Kancelářské a hygienické potřeby pro rok 2025 

 
 

Požadované produkty: 

 

Název materiálu 

 

Jednotka 

Cena včetně DPH za 

jednotku 

Pořadač pákový A4 8cm 1 ks  

Pořadač pákový A4 5cm 1 ks  

Obálka C5 1000 ks  

Obálka s doručenkou C5 modrý 

pruh 

1 ks  

Obal A4 EURO hladký 50  mi 100 ks  

Papírové ubrousky 33x33, 

svačinové bílé 

100 ks  

Papírové ručníky z-z, skládané 5000 ks  

Toaletní papír 400/l 64 ks  

Kancelářský papír A4 do tiskáren 500 listů  

Cena celkem   

 


