MATEŘSKÁ ŠKOLA A SPECIÁLNĚ  PEDAGOGICKÉ  CENTRUM JIHLAVA

Demlova 28, 586 01, tel. 567 323 512, IČ: 63438933,  e-mail: smsji@seznam.cz
ORGANIZAČNÍ ŘÁD

ČÁST 42.

VNITŘNÍ SMĚRNICE O STRAVOVÁNÍ
	Vypracoval:
	Bc. Vystrčilová Jana 

	Schválil:
	PhDr. Váchová Nováková Ljubica 

ředitelka školy

	Směrnice nabývá platnosti ode dne:
	1. 9. 2015

	Směrnice nabývá účinnosti ode dne:
	1. 9. 2015

	Změny ve směrnici jsou prováděny formou  číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu.


Vnitřní směrnice o stravování

Vnitřní směrnice o stravování vymezuje způsob školního stravování a podmínky jeho poskytování.
Provozovatel:

Mateřská škola a Speciálně pedagogické centrum Jihlava, Demlova 28

Adresa provozovny:
Demlova 28, Jihlava – školní jídelna; 
Demlova 34a, Jihlava – výdejna, 


Na Stoupách 3, Jihlava - výdejna
Vedoucí provozovny:
Wastlová Anna
Zřizovatel:

Statutární město Jihlava
Úřední hodiny:

MŠ Demlova 28, denně 7:00 – 8:00 hodin

1. ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ
Mateřská škola a Speciálně pedagogické centrum Jihlava, Demlova 28 zajišťuje stravovací služby v provozovně – školní jídelně, která je její součástí. Dále zabezpečuje stravování pro děti přijaté do Mateřské školy, Demlova 34a, Jihlava. Stravování pro Mateřskou školu Na Stoupách 3 zajišťuje školní jídelna Na Stoupách 3 při OA, SZŠ a SOŠS Jihlava, Karolíny světlé 2, Jihlava. 
Školní stravování se řídí zákonem č. 561/2004 Sb. o předškolním, základní, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání (školský zákon). Dětem přijatým do mateřských škol se poskytuje školní stravování po dobu jejich pobytu ve škole (§ 122 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb). Dále se školní stravování řídí vyhláškou č. 107/2005 Sb. o školním stravování ve znění pozdějších předpisů, ve které jsou mimo jiné stanoveny výživové normy pro různé věkové kategorie strávníků a finanční limity na nákup potravin.. 
Agenda stravovacího provozu je zajišťována pomocí PC za využití programového vybavení VIS Plzeň – SKLAD a STRAVNÉ. Zajišťuje vedoucí školní jídelny. Postupuje a řídí se platnými právními předpisy a vnitřními předpisy organizace (Provozní řád školní jídelny, Směrnice o závodním stravování, Příručkou systému kritických bodů, …). 
Evidenci všech strávníků včetně úhrad, vyúčtování atd. zajišťuje vedoucí školní jídelny.
2. ORGANIZACE STRAVOVÁNÍ
· Přihlášení ke školnímu stravování, ukončení stravování
Přihlášení ke stravování vyřizuje zákonný zástupce dítěte (dále jen strávník) prostřednictvím formuláře „Přihláška ke stravování“. Od vedoucí školní jídelny obdrží bližší informace o způsobu úhrady stravného a jeho výši. Stravné musí být uhrazeno nejpozději v den zahájení stravování.
Ukončení školního stravování v průběhu školního roku musí zákonný zástupce dítěte neprodleně nahlásit vedoucí školní jídelny.
· Úplata za školní stravování
Úplata za školní stravování je určena výší finančního normativu. Výše finančního normativu je stanovena rozpětím finančních limitů stanovených podle cen potravin v místě obvyklých. Výše úplat, způsob úhrad a vyúčtování jsou uvedeny v příloze č. 1, která je nedílnou součástí této Vnitřní směrnice o stravování. Příloha je při jakékoli změně aktualizována. Bezplatně nejsou stravovací služby poskytovány.
· Objednávka stravování a odhlašování
Přihlašování a odhlašování strávníků provádí zákonný zástupce dítěte prostřednictvím třídních učitelek do 14:00 hodin na následující varný den. Platí pro všechny pracoviště MŠ a SPC Jihlava.

První den neplánované nepřítomnosti strávníka lze odebrat jídlo v jídlonosiči v čase 15 minut před výdejem oběda v jídelně mateřské školy Demlova 28 nebo přímo ve výdejnách odloučených MŠ – Demlova 34a  a Na Stoupách 3. Na Další dny nepřítomnosti musí zákonný zástupce strávníka odhlásit (dle zákona není nárok na dotovanou stravu). Za neodhlášené, neodebrané jídlo se finanční náhrada neposkytuje.

· Jídelní lístky
Pro školní jídelnu Demlova 28 (strava pro MŠ Demlova 28 a MŠ Demlova 34a) sestavuje jídelní lístky vedoucí školní jídelny. 
Pro MŠ Na Stoupách 3 sestavuje jídelní lístky vedoucí školní jídelny Na Stoupách 3 ve spolupráci s vedoucí učitelkou, případně vedoucí školní jídelny při MŠ a SPC Demlova 28. 

Jídelní lístky jsou vyvěšeny na nástěnkách jednotlivých tříd a k nahlédnutí na www.msdemlova.cz. Změna jídelního lístku vyhrazena.
Výživové normy – jídelní lístky se sestavují tak, aby bylo dosaženo příslušných výživových norem. Údaje o plnění výživových norem se  uchovávají po dobu nejméně jednoho roku (vyhl.č. 107/2005 Sb. §2 odst. 8) - zodpovídá vedoucí školní jídelny.
· Sledování alergenů
V souladu s Nařízením Evropského parlamentu a Rady EU č. 1169/2011 o poskytování informací o potravinách spotřebitelům se ve stravovacích provozech mateřských škol sledují alergeny. Označení přítomnosti alergenu je vyznačeno na jídelním lístku číslem. Seznam legislativně stanovených alergenů s označením čísla je vyvěšeno u každého jídelního lístku. 
· Dietní stravování
Školní jídelna zajišťuje v MŠ Demlova 28 dietní stravování pro děti s dietou s omezením lepku. Toto stravování je provozováno pod odbornou garancí kvalifikovaného nutričního terapeuta a zařazeny jsou děti na základě lékařského potvrzení. Pro dietní stravování je stanoven zvýšení finanční limit pro nákup potravin v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb. ve znění pozdějších předpisů (příloha č. 1). Jídelní lístek se pro dietu s omezením lepku zpracovává a zveřejňuje obdobně jako běžný jídelní lístek.
· Prázdninový provoz
Jedná se o stravování během letních prázdnin v měsících červenci a srpnu. Podrobné informace jsou strávníkům poskytovány nejpozději 2 měsíce před zahájením hlavních prázdnin formou vyvěšení na nástěnkách jednotlivých tříd a na webových stránkách školy. Podmínkou pro přijetí dítěte během prázdninového provozu je předchozí nahlášení dítěte a zaplacení plateb.
3. ZPŮSOB ÚHRADY A VYÚČTOVÁNÍ STRAVNÉHO
· Úhrady za stravování  
Podklady pro finanční operace všech typů úhrad jsou získávány z programového vybavení STRAVNÉ – stanovení výše úhrad za stravování, přeplatky, vyúčtování jednotlivých strávníků, jmenný seznam strávníků, účel plateb. Platby za stravné jsou sloučené s platbami za předškolní vzdělávání.

3.1. Inkasováním platby z účtu plátce

Plátce obdrží při přijetí dítěte tiskopis na zavedení souhlasu k inkasu prostřednictvím sběrného účtu vedeného u České spořitelny a.s. Po zavedení inkasa předloží potvrzení v předem dohodnutém termínu spolu s ostatními přijímacími dokumenty. Platby se inkasují k 15. dni v měsíci na měsíc následující. Zálohy na úhradu stravování jsou pevné, inkasují se v měsících srpen – květen. V případě nástupu dítěte v průběhu měsíce, vypočte vedoucí školní jídelny poměrnou část zálohy, kterou strávník zaplatí na pokladně školy.  Platby stravného na hlavní letní prázdniny se řeší individuálně dle přihlášených dnů, a to dle bodu č.3.2. (nejčastěji hotově).

3.2. Platbou v hotovosti

Na pokladně mateřské školy – pouze výjimečně, pokud neproběhne v měsíci platba za úplatu bezhotovostně. 
· Neprovedené platby
V případě neprovedených plateb za stravování musí strávník (zák. zástupce) zajistit neprodleně úhradu v hotovosti na pokladně školy. Vedoucí školní jídelny zajistí předání informace ohledně neprovedení platby písemnou formou prostřednictvím třídních učitelek. Pokud zákonný zástupce po prvním upozornění neuhradí úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu, je vystaveno druhé upozornění, kde rodič svým podpisem uzná pohledávku vůči MŠ a zároveň bere na vědomí termín, do kterého může dítě bezdlužně navštěvovat MŠ. Při opakovaném nezaplacení oznámí vedoucí ŠJ tuto skutečnost ředitelce školy, která se dále řídí Směrnicí o vymáhání pohledávek. Ředitelka může zahájit řízení o ukončení docházky. 
· Vyúčtování stravného
Přeplatky a vyúčtování zajišťuje vedoucí školní jídelny hromadným převodem prostřednictvím ČS a. s. na stejný účet plátce, z nějž jsou inkasovány platby. Vyúčtování se provádí k 31. 12. a k 31. 8. Pokud vyúčtování neproběhne bezhotovostně nebo je požadováno mimo stanovené termíny, lze přeplatky proplatit na pokladně mateřské školy.
4. PROVOZ A HOSPODAŘENÍ ŠKOLNÍ JÍDELNY
· Programové vybavení 
Stravovací agenda se vede prostřednictvím programového vybavení od VIS Plzeň – SKLAD a STRAVNÉ

· Objednávka potravin
Zajišťuje vedoucí školní jídelny, popřípadě hlavní kuchařka. Množství a druh objednávaných surovin vychází z plánovaných druhů jídel uváděných na jídelním lístku, předpokládaných počtů strávníků a finančních limitů jednotlivých druhů jídel. 

· Příjem potravin
Vedoucí školní jídelny zodpovídá za vedení skladové evidence potravin. Vedoucí školní jídelny (pověřený pracovník) je povinen za přítomnosti dodavatele prohlédnout zboží takovým způsobem, aby zajistil, že dodávané zboží odpovídá údajům v průvodních dokladech – správnost potvrdí podpisem a otiskem razítka. Na řádně převzaté zboží vyhotovuje vedoucí školní jídelny příjemku potravin, která musí obsahovat datum dodávky, název dodavatele, množství, měrnou jednotku, cenu za jednotku a cenu celkem včetně DPH, kterou podepisuje vedoucí školní jídelny.
Vedoucí ŠJ u faktur za potraviny zkontroluje správnost, zapíše odkaz na čísla příjemek, které k faktuře přiloží a předá k úhradě, kterou zajistí účetní. Správnost faktury stvrdí podpisem pracovníci pověření ve směrnici Vnitřní kontrolní systém.
Haléřové zaokrouhlování faktur – tzv. vyrovnávací karta je také přiložena vedoucí školní jídelny k faktuře. Do výdejky potravin se zahrnuje po měsíční uzávěrce skladu na konci každého měsíce. 

· Výdej potravin
Normování a výdej surovin potřebných k uvaření jídel provádí vedoucí školní jídelny, která vyhotovuje výdejku potravin. Správnost potvrdí vedoucí školní jídelny a ekonom podpisem na dokladu. Do výdejky potravin přenese „Počty jídel na den“, dle přihlášených strávníků. Výdejka navazuje na Záznam stravovacích osob. Poskytuje přehled o druhu připravovaných jídlech, druzích a množstvích vydaných a spotřebovaných surovin pro přípravu jídel podle norem, počtu strávníků, o kategoriích stravovaných osob. Výdejka je uzavírána rozdílem mezi plánovanou (normovanou) a skutečnou spotřebou surovin – finanční bilance, tzn., že poskytuje i denní přehled čerpání finančního limitu.
Vedoucí školní jídelny zodpovídá za čerpání finančního limitu, který může mít v mimořádných případech vliv na nutnost provedení změn u druhů jídel uváděných na jídelním lístku (finanční limit = počet přihlášených (platících) strávníků na daný den x finanční normativ).   
Výdej potravin se sleduje pro školní stravování a závodní stravování odděleně.
· Systém HACCP 
Zajišťuje a zodpovídá vedoucí školní jídelny. Je vypracována Příručka systému kritických bodů, která mapuje a poté eliminuje hygienická a provozní rizika v konkrétním provozu školní jídelny nebo výdejny. 
· Účtování a hospodaření
Účtování záloh, předpisů, spotřeby potravin, tržeb aj. je popsáno ve Směrnici o účetnictví a Oběhu účetních dokladů. Bankovní poplatky jsou provozním nákladem mateřské školy, úroky naopak výnosem.
· Povinnosti vedoucí školní jídelny
Normování potravin a výdejky potravin provádí denně. Vede evidenci stravovaných osob dle stravovacích sešitů ze tříd, tyto údaje pak využívá k normování ve školní jídelně. Fyzickou kontrolu skladu provádí vedoucí školní jídelny a ekonom 2x za měsíc, formulář Inventurní soupis zboží potvrdí podpisem a tím zaručí správnost. K poslednímu dni v měsíci provede vedoucí školní jídelny a ředitelka školy fyzickou kontrolu zásob a provedou z ní zápis, který je součástí měsíční uzávěrky. Správnost je potvrzena podpisem. Ředitel školy rovněž provádí kontrolu skladu i namátkově.
Vedoucí školní jídelny provádí vždy k poslednímu dni v měsíci Měsíční uzávěrku skladu a stravného, která je předložena ekonomce školy ke kontrole a účetní k zaúčtování. Ředitelka školy provádí následnou finanční kontrolu.
Po ukončení kalendářního roku spolupracuje vedoucí školní jídelny na inventarizaci školní jídelny dle aktuálního plánu.
Závěrečná ustanovení:

Tato směrnice nabývá platnost a účinnost 1. 9. 2015 a ruší platnost směrnice z 1. 9. 2010. Její uložení se řídí Spisovým a skartačním řádem školy. Směrnice lze v průběhu doby, kdy se objeví nové skutečnosti, měnit. Změny se provádějí číslovanými dodatky, které se stávají nedílnou součástí směrnice. V případě většího počtu číslovaných dodatků se pro následující rok vydává úplné znění směrnice. Pokud nedojde ke změnám v průběhu doby, není platnost směrnice omezena.

Příloha č. 1 - Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování
V Jihlavě dne 26. 8. 2015 
                                                                  

 PhDr.Ljubica Váchová-Nováková









ředitelka školy
Vnitřní směrnice o stravování – příloha č. 1/1
Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování ve školním roce 2015/2016
Výše finančních limitů pro nákup potravin

dle vyhlášky 463/2011 Sb., ve znění pozdějších předpisů

 s účinností dnem 1. 9. 2015
Školní stavování je poskytováno za úplatu. Úplata je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů). Strávníci jsou zařazeni do kategorií dle způsobu stravování, docházky a věku, kterého dosáhnou v příslušném školním roce – školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího roku. 

Cena jednotlivých jídel a výše zálohových plateb dle kategorií

	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	přesnídávka
	8,- Kč
	8,- Kč

	oběd
	17,- Kč
	19,- Kč

	svačina
	6,- Kč
	6,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	590,- Kč
	630,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	720,- Kč
	760,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	220,- Kč
	220,- Kč


Finanční limit na potraviny pro DIETNÍ STRAVOVÁNÍ s omezením lepku
	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	přesnídávka
	15,- Kč
	15,- Kč

	oběd
	18,- Kč
	20,- Kč

	svačina
	12,- Kč
	12,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	760,- Kč
	800,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	1020,- Kč
	1060,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	370,- Kč
	370,- Kč


Způsob úhrad a vyúčtování

Období září – červen

Úhrada strávníka je prováděna zálohově k 15. dni v měsíci, nejpozději však do konce měsíce, a to na měsíc následující.

1. Inkasem prostřednictvím sběrného účtu vedeného u České spořitelny, a. s., č. ú. 100350411/0800. Plátce obdrží od ekonoma školy tiskopis na zavedení souhlasu k inkasu ze svého bankovního účtu, který správně vyplněný a potvrzený bankovním ústavem předá zpět ekonomovi školy/vedoucí školní jídelny ve stanoveném termínu. Ekonom zajistí pravidelné inkasování příslušné částky. Pokud platba neproběhne řádně bezhotovostně, oznámí vedoucí ŠJ tuto skutečnost rodičům bez zbytečného odkladu.
2. Platbou v hotovosti na pokladně mateřské školy – pouze výjimečně, pokud neproběhne v měsíci platba za úplatu bezhotovostně. 
Vyúčtování

· za období leden až srpen – do konce září

· za období září až prosinec – do konce února
V případě neprovedení úhrady musí strávník (zákonný zástupce) zajistit neprodleně úhradu v hotovosti na pokladně školy. 

Stravné na prázdninový provoz – způsob úhrady a vyúčtování bude oznámen prostřednictvím vedoucí školní jídelny formou písemného oznámení odsouhlaseného ředitelkou školy.
Platby a vyúčtování v průběhu kalendářního roku

V případě ukončení stravování v průběhu roku bude vyúčtování provedeno na základě žádosti rodičů, jinak v běžných termínech. V případě přihlášení ke stravování v průběhu kalendářního měsíce může hradit strávník (zákonný zástupce) poměrnou část zálohy, která je stanovena vedoucí školní jídelny. Omylové platby jsou zahrnuty do vyúčtování za stanovená období. Neproveditelné vyúčtování stravného – finanční částky zůstávají jako platba na následné období. Vyúčtování stravování mimo stanovená období, popřípadě přerušení platby je možné v odůvodněných případech na základě žádosti strávníka. Vyřizuje se prostřednictvím vedoucí školní jídelny.
Účinnost přílohy: od 1. 9. 2015
V Jihlavě dne  27. 8. 2015
PhDr. Ljubica Váchová - Nováková




Bc. Vystrčilová Jana

ředitelka školy





        ekonom
Vnitřní směrnice o stravování – příloha č. 1/2

Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování ve školním roce 2016/2017

Výše finančních limitů pro nákup potravin

dle vyhlášky 463/2011 Sb., ve znění pozdějších předpisů

 s účinností dnem 1. 9. 2016
Školní stavování je poskytováno za úplatu. Úplata je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů). Strávníci jsou zařazeni do kategorií dle způsobu stravování, docházky a věku, kterého dosáhnou v příslušném školním roce – školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího roku. 

Cena jednotlivých jídel a výše zálohových plateb dle kategorií

	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	přesnídávka
	8,- Kč
	8,- Kč

	oběd
	17,- Kč
	19,- Kč

	svačina
	6,- Kč
	6,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	590,- Kč
	630,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	720,- Kč
	760,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	220,- Kč
	220,- Kč


Finanční limit na potraviny pro DIETNÍ STRAVOVÁNÍ s omezením lepku
	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	přesnídávka
	15,- Kč
	15,- Kč

	oběd
	18,- Kč
	20,- Kč

	svačina
	12,- Kč
	12,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	760,- Kč
	800,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	1020,- Kč
	1060,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	370,- Kč
	370,- Kč


Způsob úhrad a vyúčtování

Období září – červen

Úhrada strávníka je prováděna zálohově k 15. dni v měsíci, nejpozději však do konce měsíce, a to na měsíc následující.

3. Inkasem prostřednictvím sběrného účtu vedeného u České spořitelny, a. s., č. ú. 100350411/0800. Plátce obdrží od ekonoma školy tiskopis na zavedení souhlasu k inkasu ze svého bankovního účtu, který správně vyplněný a potvrzený bankovním ústavem předá zpět ekonomovi školy/vedoucí školní jídelny ve stanoveném termínu. Ekonom zajistí pravidelné inkasování příslušné částky. Pokud platba neproběhne řádně bezhotovostně, oznámí vedoucí ŠJ tuto skutečnost rodičům bez zbytečného odkladu.
4. Platbou v hotovosti na pokladně mateřské školy – pouze výjimečně, pokud neproběhne v měsíci platba za úplatu bezhotovostně. 
Vyúčtování

· za období leden až srpen – do konce září

· za období září až prosinec – do konce února

V případě neprovedení úhrady musí strávník (zákonný zástupce) zajistit neprodleně úhradu v hotovosti na pokladně školy. 

Stravné na prázdninový provoz – způsob úhrady a vyúčtování bude oznámen prostřednictvím vedoucí školní jídelny formou písemného oznámení odsouhlaseného ředitelkou školy.
Platby a vyúčtování v průběhu kalendářního roku

V případě ukončení stravování v průběhu roku bude vyúčtování provedeno na základě žádosti rodičů, jinak v běžných termínech. V případě přihlášení ke stravování v průběhu kalendářního měsíce může hradit strávník (zákonný zástupce) poměrnou část zálohy, která je stanovena vedoucí školní jídelny. Omylové platby jsou zahrnuty do vyúčtování za stanovená období. Neproveditelné vyúčtování stravného – finanční částky zůstávají jako platba na následné období. Vyúčtování stravování mimo stanovená období, popřípadě přerušení platby je možné v odůvodněných případech na základě žádosti strávníka. Vyřizuje se prostřednictvím vedoucí školní jídelny.
Přihlašování a odhlašování

Strava se odhlašuje a přihlašuje do 14:00 hodin na následující varný den přímo v jednotlivých třídách.

Účinnost přílohy: od 1. 9. 2016
V Jihlavě dne 31. 8. 2016

PhDr. Ljubica Váchová - Nováková




Bc. Vystrčilová Jana

ředitelka školy





        ekonom

Vnitřní směrnice o stravování – příloha č. 1/3
Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování ve školním roce 2017/2018

Výše finančních limitů pro nákup potravin

dle vyhlášky 463/2011 Sb., ve znění pozdějších předpisů

 s účinností dnem 1. 9. 2016
Školní stavování je poskytováno za úplatu. Úplata je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování v platném znění). Strávníci jsou zařazeni do kategorií dle způsobu stravování, docházky a věku, kterého dosáhnou v příslušném školním roce – školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího roku. 

Cena jednotlivých jídel a výše zálohových plateb dle kategorií

	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	přesnídávka
	8,- Kč
	8,- Kč

	oběd
	17,- Kč
	19,- Kč

	svačina
	6,- Kč
	6,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	590,- Kč
	630,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	720,- Kč
	760,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	220,- Kč
	220,- Kč


Finanční limit na potraviny pro DIETNÍ STRAVOVÁNÍ s omezením lepku
	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	přesnídávka
	15,- Kč
	15,- Kč

	oběd
	18,- Kč
	20,- Kč

	svačina
	12,- Kč
	12,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	760,- Kč
	800,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	1020,- Kč
	1060,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	370,- Kč
	370,- Kč


Způsob úhrad a vyúčtování

Období září – červen

Úhrada strávníka je prováděna zálohově k 15. dni v měsíci, nejpozději však do konce měsíce, a to na měsíc následující.

1. Inkasem prostřednictvím sběrného účtu vedeného u České spořitelny, a. s., č. ú. 100350411/0800. Plátce obdrží od ekonoma školy tiskopis na zavedení souhlasu k inkasu ze svého bankovního účtu, který správně vyplněný a potvrzený bankovním ústavem předá zpět ekonomovi školy/vedoucí školní jídelny ve stanoveném termínu. Ekonom zajistí pravidelné inkasování příslušné částky. Pokud platba neproběhne řádně bezhotovostně, oznámí vedoucí ŠJ tuto skutečnost rodičům bez zbytečného odkladu.
2. Platbou v hotovosti na pokladně mateřské školy – pouze výjimečně, pokud neproběhne v měsíci platba za úplatu bezhotovostně. 
3. Zapojení do projektu Evropské unie, Fond evropské pomoci nejchudším osobám, Operační program potravinové a materiální pomoci od 1. září 2017 - spolupráce: Úřad práce Jihlava, Kraj Vysočina, MŠ.
Vyúčtování

· za období leden až srpen – do konce září

· za období září až prosinec – do konce února

V případě neprovedení úhrady musí strávník (zákonný zástupce) zajistit neprodleně úhradu v hotovosti na pokladně školy. 

Stravné na prázdninový provoz – způsob úhrady a vyúčtování bude oznámen prostřednictvím vedoucí školní jídelny formou písemného oznámení odsouhlaseného ředitelkou školy.
Platby a vyúčtování v průběhu kalendářního roku

V případě ukončení stravování v průběhu roku bude vyúčtování provedeno na základě žádosti rodičů, jinak v běžných termínech. V případě přihlášení ke stravování v průběhu kalendářního měsíce může hradit strávník (zákonný zástupce) poměrnou část zálohy, která je stanovena vedoucí školní jídelny. Omylové platby jsou zahrnuty do vyúčtování za stanovená období. Neproveditelné vyúčtování stravného – finanční částky zůstávají jako platba na následné období. Vyúčtování stravování mimo stanovená období, popřípadě přerušení platby je možné v odůvodněných případech na základě žádosti strávníka. Vyřizuje se prostřednictvím vedoucí školní jídelny.
Přihlašování a odhlašování

Strava se odhlašuje a přihlašuje do 14:00 hodin na následující varný den přímo v jednotlivých třídách.

Účinnost přílohy: od 1. 9. 2017
V Jihlavě dne 11. 8. 2017

PhDr. Ljubica Váchová - Nováková




Bc. Vystrčilová Jana

ředitelka školy





        ekonom

Vnitřní směrnice o stravování – příloha č. 1/4

Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování ve školním roce 2018/2019

Výše finančních limitů pro nákup potravin

dle vyhlášky 463/2011 Sb., ve znění pozdějších předpisů

 s účinností dnem 1. 9. 2016
Školní stavování je poskytováno za úplatu. Úplata je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování v platném znění). Strávníci jsou zařazeni do kategorií dle způsobu stravování, docházky a věku, kterého dosáhnou v příslušném školním roce – školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího roku. 

Cena jednotlivých jídel a výše zálohových plateb dle kategorií

	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	přesnídávka
	8,- Kč
	8,- Kč

	oběd
	18,- Kč
	20,- Kč

	svačina
	7,- Kč
	7,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	610,- Kč
	650,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	760,- Kč
	800,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	220,- Kč
	220,- Kč


Finanční limit na potraviny pro DIETNÍ STRAVOVÁNÍ s omezením lepku
	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	Přesnídávka
	15,- Kč
	15,- Kč

	Oběd
	19,- Kč
	21,- Kč

	Svačina
	13,- Kč
	13,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	800,- Kč
	850,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	1060,- Kč
	1110,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	370,- Kč
	370,- Kč


Způsob úhrad a vyúčtování

Období září – červen

Úhrada strávníka je prováděna zálohově k 15. dni v měsíci, nejpozději však do konce měsíce, a to na měsíc následující.

1. Inkasem prostřednictvím sběrného účtu vedeného u České spořitelny, a. s., č. ú. 100350411/0800. Plátce obdrží od ekonoma školy tiskopis na zavedení souhlasu k inkasu ze svého bankovního účtu, který správně vyplněný a potvrzený bankovním ústavem předá zpět ekonomovi školy/vedoucí školní jídelny ve stanoveném termínu. Ekonom zajistí pravidelné inkasování příslušné částky. Pokud platba neproběhne řádně bezhotovostně, oznámí vedoucí ŠJ tuto skutečnost rodičům bez zbytečného odkladu.
2. Platbou v hotovosti na pokladně mateřské školy – pouze výjimečně, pokud neproběhne v měsíci platba za úplatu bezhotovostně. 
3. Zapojení do projektu Evropské unie, Fond evropské pomoci nejchudším osobám, Operační program potravinové a materiální pomoci III. od 1. září 2018 - spolupráce: Úřad práce Jihlava, Kraj Vysočina, MŠ.
Vyúčtování

· za období leden až srpen – do konce září

· za období září až prosinec – do konce února

V případě neprovedení úhrady musí strávník (zákonný zástupce) zajistit neprodleně úhradu v hotovosti na pokladně školy. 

Stravné na prázdninový provoz – způsob úhrady a vyúčtování bude oznámen prostřednictvím vedoucí školní jídelny formou písemného oznámení odsouhlaseného ředitelkou školy.
Platby a vyúčtování v průběhu kalendářního roku

V případě ukončení stravování v průběhu roku bude vyúčtování provedeno na základě žádosti rodičů, jinak v běžných termínech. V případě přihlášení ke stravování v průběhu kalendářního měsíce může hradit strávník (zákonný zástupce) poměrnou část zálohy, která je stanovena vedoucí školní jídelny. Omylové platby jsou zahrnuty do vyúčtování za stanovená období. Neproveditelné vyúčtování stravného – finanční částky zůstávají jako platba na následné období. Vyúčtování stravování mimo stanovená období, popřípadě přerušení platby je možné v odůvodněných případech na základě žádosti strávníka. Vyřizuje se prostřednictvím vedoucí školní jídelny.
Přihlašování a odhlašování

Strava se odhlašuje a přihlašuje do 14:00 hodin na následující varný den přímo v jednotlivých třídách.

Účinnost přílohy: od 1. 9. 2018
V Jihlavě dne 20. 8. 2018
PhDr. Ljubica Váchová - Nováková




Bc. Vystrčilová Jana

ředitelka školy





        ekonom

Vnitřní směrnice o stravování – příloha č. 1/5

Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování ve školním roce 2019/2020

Výše finančních limitů pro nákup potravin

dle vyhlášky 463/2011 Sb., ve znění pozdějších předpisů

 s účinností dnem 1. 9. 2016
Školní stavování je poskytováno za úplatu. Úplata je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování v platném znění). Strávníci jsou zařazeni do kategorií dle způsobu stravování, docházky a věku, kterého dosáhnou v příslušném školním roce – školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího roku. 

Cena jednotlivých jídel a výše zálohových plateb dle kategorií

	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	snídaně (pouze MŠ Na Dolech)
	7,- Kč
	7,- Kč

	přesnídávka
	8,- Kč
	8,- Kč

	oběd
	18,- Kč
	20,- Kč

	svačina
	7,- Kč
	7,- Kč

	Večeře (pouze MŠ Na Dolech
	15,- Kč
	16,-Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	610,- Kč
	650,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	760,- Kč
	800,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	220,- Kč
	220,- Kč


Finanční limit na potraviny pro DIETNÍ STRAVOVÁNÍ s omezením lepku
	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	Přesnídávka
	15,- Kč
	15,- Kč

	Oběd
	19,- Kč
	21,- Kč

	Svačina
	13,- Kč
	13,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	800,- Kč
	850,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	1060,- Kč
	1110,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	370,- Kč
	370,- Kč


Způsob úhrad a vyúčtování - Období září – červen

Úhrada strávníka je prováděna zálohově k 15. dni v měsíci, nejpozději však do konce měsíce, a to na měsíc následující.

1. Inkasem prostřednictvím sběrného účtu vedeného u České spořitelny, a. s., č. ú. 100350411/0800 (nebo MŠ Na Dolech 5608835359/0800). Plátce obdrží od ekonoma školy tiskopis na zavedení souhlasu k inkasu ze svého bankovního účtu, který správně vyplněný a potvrzený bankovním ústavem předá zpět ekonomovi školy/vedoucí školní jídelny ve stanoveném termínu. Ekonom zajistí pravidelné inkasování příslušné částky. Pokud platba neproběhne řádně bezhotovostně, oznámí vedoucí ŠJ tuto skutečnost rodičům bez zbytečného odkladu.
2. Platbou v hotovosti na pokladně mateřské školy – pouze výjimečně, pokud neproběhne v měsíci platba za úplatu bezhotovostně. 
3. Zapojení do projektu Evropské unie, Fond evropské pomoci nejchudším osobám, Operační program potravinové a materiální pomoci III. od 1. září 2018 - spolupráce: Úřad práce Jihlava, Kraj Vysočina, MŠ.
Vyúčtování

· za období leden až srpen – do konce září

· za období září až prosinec – do konce února

V případě neprovedení úhrady musí strávník (zákonný zástupce) zajistit neprodleně úhradu v hotovosti na pokladně školy. 

Stravné na prázdninový provoz – způsob úhrady a vyúčtování bude oznámen prostřednictvím vedoucí školní jídelny formou písemného oznámení odsouhlaseného ředitelkou školy.
Platby a vyúčtování v průběhu kalendářního roku

V případě ukončení stravování v průběhu roku bude vyúčtování provedeno na základě žádosti rodičů, jinak v běžných termínech. V případě přihlášení ke stravování v průběhu kalendářního měsíce může hradit strávník (zákonný zástupce) poměrnou část zálohy, která je stanovena vedoucí školní jídelny. Omylové platby jsou zahrnuty do vyúčtování za stanovená období. Neproveditelné vyúčtování stravného – finanční částky zůstávají jako platba na následné období. Vyúčtování stravování mimo stanovená období, popřípadě přerušení platby je možné v odůvodněných případech na základě žádosti strávníka. Vyřizuje se prostřednictvím vedoucí školní jídelny.
Přihlašování a odhlašování

Strava se odhlašuje a přihlašuje do 14:00 hodin na následující varný den přímo v jednotlivých třídách.

Účinnost přílohy: od 1. 9. 2019
V Jihlavě dne 26. 8. 2019

PhDr. Ljubica Váchová - Nováková




Bc. Vystrčilová Jana

ředitelka školy





        ekonom

Vnitřní směrnice o stravování – příloha č. 1/6

Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování ve školním roce 2020/2021

Výše finančních limitů pro nákup potravin

dle vyhlášky 463/2011 Sb., ve znění pozdějších předpisů

 s účinností dnem 1. 9. 2016
Školní stavování je poskytováno za úplatu. Úplata je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování v platném znění). Strávníci jsou zařazeni do kategorií dle způsobu stravování, docházky a věku, kterého dosáhnou v příslušném školním roce – školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího roku. 

Cena jednotlivých jídel a výše zálohových plateb dle kategorií

	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	snídaně (pouze MŠ Na Dolech)
	7,- Kč
	7,- Kč

	přesnídávka
	8,- Kč
	8,- Kč

	oběd
	19,- Kč
	21,- Kč

	svačina
	7,- Kč
	7,- Kč

	večeře (pouze MŠ Na Dolech)
	16,- Kč
	17,-Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	630,- Kč
	680,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	780,- Kč
	830,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	220,- Kč
	220,- Kč


Finanční limit na potraviny pro DIETNÍ STRAVOVÁNÍ s omezením lepku
	Ceny jídel a zálohy na stravné 
	Strávníci do 6 let
	Strávníci 7 – 10 let

	Přesnídávka
	15,- Kč
	15,- Kč

	Oběd
	20,- Kč
	22,- Kč

	Svačina
	13,- Kč
	13,- Kč

	pitný režim
	2,- Kč
	2,- Kč

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	810,- Kč
	850,- Kč

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	1090,- Kč
	1130,- Kč

	Přesnídávka – pouze u dětí těžce ZP
	370,- Kč
	370,- Kč


Způsob úhrad a vyúčtování - Období září – červen

Úhrada strávníka je prováděna zálohově k 15. dni v měsíci, nejpozději však do konce měsíce, a to na měsíc následující.

1. Inkasem prostřednictvím sběrného účtu vedeného u České spořitelny, a. s., č. ú. 100350411/0800 (nebo MŠ Na Dolech 5608835359/0800). Plátce obdrží od ekonoma školy tiskopis na zavedení souhlasu k inkasu ze svého bankovního účtu, který správně vyplněný a potvrzený bankovním ústavem předá zpět ekonomovi školy/vedoucí školní jídelny ve stanoveném termínu. Vedoucí ŠJ zajistí pravidelné inkasování příslušné částky. Pokud platba neproběhne řádně bezhotovostně, oznámí vedoucí ŠJ tuto skutečnost rodičům bez zbytečného odkladu.
2. Platbou v hotovosti na pokladně mateřské školy – pouze výjimečně, pokud neproběhne v měsíci platba za úplatu bezhotovostně. 
Vyúčtování

· za období leden až srpen – do konce září

· za období září až prosinec – do konce února

V případě neprovedení úhrady musí strávník (zákonný zástupce) zajistit neprodleně úhradu v hotovosti na pokladně školy. 

Stravné na prázdninový provoz – způsob úhrady a vyúčtování bude oznámen prostřednictvím vedoucí školní jídelny formou písemného oznámení odsouhlaseného ředitelkou školy.
Platby a vyúčtování v průběhu kalendářního roku

V případě ukončení stravování v průběhu roku bude vyúčtování provedeno na základě žádosti rodičů, jinak v běžných termínech. V případě přihlášení ke stravování v průběhu kalendářního měsíce může hradit strávník (zákonný zástupce) poměrnou část zálohy, která je stanovena vedoucí školní jídelny. Omylové platby jsou zahrnuty do vyúčtování za stanovená období. Neproveditelné vyúčtování stravného – finanční částky zůstávají jako platba na následné období. Vyúčtování stravování mimo stanovená období, popřípadě přerušení platby je možné v odůvodněných případech na základě žádosti strávníka. Vyřizuje se prostřednictvím vedoucí školní jídelny.
Přihlašování a odhlašování

Strava se odhlašuje a přihlašuje do 14:00 hodin na následující varný den přímo v jednotlivých třídách.

Účinnost přílohy: od 1. 9. 2020
V Jihlavě dne 28. 8. 2020
PhDr. Ljubica Váchová - Nováková




Bc. Vystrčilová Jana

ředitelka školy





        ekonom

